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Piilohy:

1) Vyro¢ni zprava Skoly

2) Vnitini fad skoly

3) Jmenovani do funkce feditele

Administrativni postup pifi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny
zakonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim a zdkonem €. 101/2000
Sb. O ochrané¢ osobnich udaji a 0 zméné nékterych zakont.

|. Poskytovani informaci

1) Informace poskytuje:
a) feditel skoly tel. 487829321 skola
Mgr. Bc. Jan Policer 608 167 488

e-mail:zsjizni@seznam.cz,

policer@zsmsjizni.cz
b) zastupce feditele Skoly
Mgr. Monika Lieselova tel. 487829310 skola
608 753 045
Milena Tepla 487 829 334
774 001 990

2) Zadost o poskytnuti informace se podava:

a) ustné - osobné& nebo telefonicky
b) pisemn¢ - doru¢enou postou
- osobné

- elektronickou postou

3) Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
mize zastupce povinné osoby ($koly) misto pozadované informace sdélit_jen udaje
umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V piipadé ustni zadosti tak
ucini neprodlené, v piipadé pisemné zadosti nejpozdéji do_15 dni ode dne doruceni
zadosti.
Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta podle
§ 14, odst. 5.

4) Ustni zadost 1ze vyfidit Gstné_jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel
trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba (Skola) k podani Zadosti
v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle
zakona ¢. 106/1999 Sb.
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5) Pisemna zadost o poskytnuti informace

a) ptijimani zZadosti

- Mgr. Bc. Jan Policer feditel Skoly

- Mgr. Monika Lieselova ZRS pro usek ZS Jizni 1903

- Milena Tepla ZRS pro tisek MS Jizni 1970

- Monika Kolbekova ekonomka skoly, pracovnik povéfeny evidenci
posty

b) zadosti o poskytnuti informace se eviduji v ,,Knize Zadosti““. Kniha je uloZena u

vyse uvedenych pracovniki, ktefi jsou povéteni piijimanim zadosti

Evidence obsahuje :

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci, jméno a piijmeni zadatele (nazev a
sidlo)

- spojeni na zadatele

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena

- datum vyfizeni Zadosti

- udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané
osobnich idajli v informacnich systémech

II. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera
a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o
- jejim rasovém ptvodu,

- narodnosti,

- politickych postoji

- Clenstvi v politickych stranach a hnutich

- vztahu k nabozenstvi

- jeji trestné ¢innosti

- zdravi

- sexualnim Zivoté

- rodinnych ptislusnikt

- majetkovych pomért

eey

Pokud to nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici
dotcené osoby.



Jestlize dotcena osoba nezije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze
bude zachovana jeji lidska distojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré
jméno.

a) je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu 17 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni

zékonik.(Viz pokyn MSMT k zékonu &. 106/1999 Sb., str. 4).

C) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdé¢lila, ze s poskytnutim informace souhlasi. (Jedna se o informace, které KU,
CSI ¢i teditel $koly ziskal od 0sob v souvislosti s plnénim svych ukold, které oviem
prekracuji zdkonny rozsah sdéleni nutny pro plnéni téchto tkold a pfitom nejsou
chranény podle odstavc a, b).

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

V ramci resortu se tato ochrana tyka napt. individualné schvalenych ucebnich
dokumenti soukromych Skol a projektii Zadateli o poskytnuti dotace.

OSK a CR Ceska Lipa, KU OSM, CSI a feditel $koly miize omezit poskytnuti
informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfti pfipraveé rozhodnuti; to
plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim (jedna se o
informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych
organiza¢nich utvard povinné osoby k urcité véci pted jejich sjednocenim ve formé
rozhodnuti navenek).

I11. Odvolani

1) Zadatel se miize odvolat proti rozhodnuti feditele $koly podle § 7 pism. b a
v souladu s § 22, zdkona ¢.564/1990 Sb. a v souladu s § 53 zdkona €. 71/1967 Sb.
2) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani ke
Krajskému uradu Libereckého kraje — odbor Skolstvi, mlideZze a
télovychovy, U Jezu 642/2a, 460 01 Liberec 1 prostiednictvim Feditele $koly
a to do 15 dnii ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro

vyfizeni Zadosti.

3) O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydané feditelem
$koly rozhodne KU — odbor $kolstvi do 15 dnii od piedloZeni odvolani feditelem
skoly. Pokud odbor $kolstvi KU v uvedené lhité nerozhodne, ma se za to, Ze
vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvoléni a potvrdil napadené rozhodnuti.

Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhity
pro vytizeni odvolani.

4) Proti rozhodnuti feditele Skoly, ktera jsou vymezena jeho pravomoci, se mize
zadatel odvolat obdobnym zptisobem.

5) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dot¢ena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

IV. Vvrizovani stiznosti (narizeni vlady ¢. 370/2005 Sb.)




Kazdy obéan ma pravo usilovat prostiednictvim stiZznosti, oznaAmeni a podnétii o
odstranéni zjiSténych nedostatki ve Skole a Skolni praci.

Stiznost je takové podani, které se tyka zajmi stézovatele.
Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spolecensky prospéch.
1) P¥ijimani stiZnosti

Reditel skoly je povinen pfijimat a zafizovat spravné a v€asné vyiizeni
stiznosti a oznameni.

a) Stiznost se piijima pisemné - doru¢enou postou nebo osobné

b) O ustni stiznosti, kterou nelze vyridit ihned pii podani, piijemce sepiSe zdznam,
ptedloZi jej stéZovateli k podpisu a zabezpeci bez zbyte¢ného odkladu jeho fadnou
evidenci a oznaceni.

¢) StiZznost pfijima

- Mgr. Bc. Jan Policer feditel Skoly
- Mgr. Monika Lieselova ZRS pro tisek ZS
- Milena Tepla ZRS pro tisek MS

2) Evidence stiZnosti

a) Stiznosti se eviduji v "Knize stiznosti'", ktera je ulozena u feditele Skoly.

b) Evidence stiznosti obsahuje:

- datum podani, véc a ptid€lené ¢islo jednaci

- jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele

- oznaceni organizace nebo osoby, proti které stiznost smétuje

- predmét stiznosti

- kdy a komu byla stiznost pfedana k prosetieni a vytizeni

- vysledek Setieni a opatieni k zjednani napravy

- datum vyfizeni stiznosti, ptipadné prodlouzeni terminu lhity pro vyftizeni stiznosti

- podpis feditele Skoly

¢) Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany podle zakona &. 256/1992 Sb., o ochrang

osobnich udaji v informacnich systémech.

3) Vyftizovani stiznosti

I.) Stiznosti na:



- vysledky vzd€lavani a jeho priubéh

- personalni a materialng technické podminky vzdélavaci ¢innosti
- u¢itele a vychovatelky SD

- ugitelky MS

- spravni zaméstnance skoly

proSetfuje a vyiizuje - Feditel §koly

Je nepriipustné postupovat stiznost k proSetieni nebo vyFizeni pracovnikum, proti
kterym stiznost sméruje.

I1.) Stiznost na vedouciho pracovnika (Feditele $koly) se postupuje k prosetieni nebo
vyfizeni vzdy pfislusnému nadiizenému organu

- Krajskému uradu Libereckého kraje — odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy, U Jezu
642/2a, 460 01 Liberec 1

a) Pokud fteditel skoly obdrzi stiznost, jejiz Setfeni je tfeba jen z Casti v jeji
pravomoci, potvrdi jeji piijem stézovateli a sdéli mu, které body stiznosti
prosetii. Soucasné jej bude informovat, komu postupuje dalsi ¢ast stiznosti k
prosetfeni a vyfizeni.

b) Reditel skoly je povinen stiznost objektivné prosetiit a u opravnénych nebo
castecné opravnénych stiznosti navrhnout opatieni k odstranéni zjisténych
zavad a nedostatki.

€) Stiznost musi byt vytizena_do 10 dni ode dne piijeti.

d) Stiznosti, které nelze vyiidit do 10 dnti musi byt vytizena do 30 dnii od
doruceni.

e) Vyjimeéné prodlouzena: Lhiitu 30 dni Ize prodlouzit zcela vyjimecné ve zvlast
slozitych ptipadech.

Proti sté¢Zovateltim (rodi¢tim ani proti détem) nesmi byt ¢inény zZadné nepiipustné
kroky proto, Ze podali stiznost. Reditel $koly je povinen sledovat, jak jsou opatieni
ulozena ke zjednani napravy plnéna a poptipadé vyvozovat dalsi diisledky.

Pozada-li st€zovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize to je v z4jmu
spravného vytizeni stiznosti, postoupi se k prosetieni jen opis stiznosti bez uvedeni
jména stézovatele.

Vyzaduje-li to spravné vyfizeni stiznosti, musi byt pti Setfeni slySen stézovatel, jakoZz i
osoby, proti kterym stiznost smétuje.



StiZznost se povazuje za vytizenou, jakmile po jejim proSetieni byla u¢inéna opatteni
potiebnd k odstranéni zjisténych zavad a st€Zovatel o tom byl vyrozumén.

O vyftizeni stiznosti musi byt stézovateli podana zprava ve stanovenych lhitach, a to i
Vv pfipadé, bylo-li zjiSténo, Ze stiznost neni opravnéna.

Proti zplisobu vyftizeni neni mozné podat odvolani, ale miize se podat nova stiznost.
Tato nova stiznost v§ak musi obsahovat dalsi uptesiiujici skutecnosti, jinak neni
potfebné tuto stiznost prosetrovat.

Reditel $koly je povinen reagovat i na stiznost, ktera byla zvefejnéna v tisku, rozhlase
a televizi a na néz byla jejich redakci upozornéna. Redakce pak maji povinnost zpétné
informovat o pfijatych opatfenich.

V. Vymezeni pravomoci reditele Skoly

A Ze zdkona : (z4k.561/2004 Sb., § 164-166)

1) Reditel Fidi 8kolu, predskolni zatizeni nebo $kolské zafizeni, a pokud jsou
pravnickymi osobami, plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a odvolava své
zastupce. Reditel odpovida za pInéni uéebnich plant a uéebnich osnov, za odbornou a
pedagogickou uroven vychovné vzdélavaci prace Skoly a za efektivni vyuzivani
svétenych hospodaiskych prostiedkii; odpovida za vytvoreni podminek pro ¢innost
rady Skoly, vykon Skolni inspekce a pfijeti ndslednych opatteni. Kontroluje praci
pedagogickych pracovnikil a ostatnich pracovnikti a studijni vysledky zaku.

Reditel odpovida za zpracovani a zpiistupnéni vefejnosti vyroéni zpravy o &innosti
Skoly.

Reditel je povinen Géastnit se jednani rady $koly (HV SRPDS), je-li pfizvan radou
Skoly.

Reditel $koly zajistuje, aby zakonni zastupci nezletilého Zaka a zletili Zaci byli
informovani o pribéhu vzdélavani a vychovy zéka.

2) Reditel rozhoduje

a) o prijeti zaka K predskolnimu vzdélavani a do zakladni skoly; do zakladnich skol se
pfednostné zatazuji déti, které maji trvaly pobyt ve spadovém obvodu skoly nebo jsou
umistény v détském domové ve spadovém obvodu Skoly, (je mozné ozndmeni
vyveésenim seznamu zatazenych zaku),

b) o odkladu povinné $kolni dochazky (nutno vydat pisemné rozhodnuti a piedat
zastupci zéka),

¢) o dodate¢ném odlozeni povinné skolni dochazky (nutno vydat pisemné rozhodnuti a
piedat zastupci zaka),

d) o zarazeni déti do Skolni jidelny, Skolni druziny a Skolniho klubu, pokud pocet
ptihlaSenych déti nepiesahuje pocet deti, které lze pfijmout, (neni nutné individualni
pisemné rozhodnuti)



e) o vysi ptispévku v jednotlivych ptipadech na Skolni stravovani,(ozndmeni zpisobem
b&znym v této oblasti - vedouci SJ)

B. Piehled dalSich pi‘edpisi : (vyhl. MSMT ¢&.291/1991)
(vyhl. MSMT ¢.225/1993 )
1. Reditel dale rozhoduje

a) o uvolnéni zaka z vyuky § 4, odst. 1 (je nutno piedat zastupci zaka)

b) o pouziti Sir§iho slovniho hodnoceni u zaka s prokézanou specifickou vyvojovou
poruchou uceni nebo chovani § 10, odst. 7 (je nutny souhlas zakonného zastupce)

c) o prijeti zaka — cizince (je nutno piedat zastupci zaka)

d) o prefazeni mimoiadné nadaného zdka do vyssiho ro¢niku § 4, odst. 3 (je nutny
souhlas zakonného zéastupce)

e) o odlozeni klasifikace § 11, - pro zavazné objektivni pfi¢iny

VI. Prehled dulezitych predpisu

Reditel 8koly se pii vykonu své piisobnosti ¥idi nize uvedenymi piedpisy:

1) Zakony a narizeni:

a) 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

b) 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 183 odst. 1-3

c) 563/2004 Sb., o ped. pracovnicich

d) 564/1990 Sb., o statni spravé a samospraveé ve skolstvi

e) 190/1993 Sb., doplngk zak. ¢. 564/1990 Sb.

) 139/1995 Sb., doplngk zak. ¢. 564/1990 Sb.

g) 65/1994 Sb., trestni zakon

h) 500/2004 Sb., spravni fad, § 175 ve znéni zakona ¢. 413/2005 Sb.

1) 15/1994 | o bezplatném poskytovani ucebnic, uéebnich textl a zakladnich skolnich
potieb,

j) 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

2) Vyhlasky:
a) 48/2005 , o zakladnim vzdélavan

b) 74/2005, o zajmovém vzdélavani

c) 14/2005, o predskolnim vzdélavani



¢) 107/2005 , o Skolnim stravovani

d) 10/1997 , o ptijimani zaki a dal$ich uchazect ke studiu ve stiednich skolach

VII. Informace o Skole pro $kolni rok 2022/2023:
A.1) Skola byla uvedena do provozu dne 1. 9. 1977.

Do sité¢ skol byla zatazena dne 20. 3. 1996.

Od 3. 11. 1993 ziskala skola pravni subjektivitu.

Zakladni Skola ma 9. ro¢nikti a ¢leni se na:

- L. stupen - 10 t¥id (1. - 5. roc.)

- II. stupen - 8 tiid (6. - 9. roc.)

Soucasti skoly jsou:

- Skolni druzina - 4 oddéleni

- Skolni jidelna

- mateiska Skola — Dodatek ¢.1ke Ztizovaci listin€ ze dne 24. 10. 2002

Skola poskytuje zékladni vzdélani a zabezpetuje rozumovou vychovu ve smyslu
veédeckého poznani a v souladu se zdsadami vlastenectvi, humanity a demokracie.
Poskytuje mravni, estetickou, pracovni, zdravotni, télesnou a ekologickou vychovu
zaku.

2) Spadovy obvod Skoly je stanoven rozhodnutim zastupitelstva

mésta Ceska Lipa.

B. DalSsi informace o Skole:

Vedouci pracovnici Skoly:
1. Reditel $koly:
Magr. Bc. Jan Policer tel. 487829 321, 608 167 488

e-mail:zsjizni@seznam.cz,
policer@zsmsjizni.czhttp://www.zsmsjizni.cz/

2. Zastupci teditele:

a) pro ZS: Mgr. Monika Lieselova tel.: 487 829 310
b) pro MS: Milena Tepla tel.: 487 829 343
3. Vychovny poradce: Mgr. Marcela Prochazkova tel.: 487 829 338
4. Ekonomka skoly: Monika Kolbekova tel.: 487 829 320
5. Vedouci vychovatelka: Dana Laszlé tel.: 487 829 328

6. Vedouci SJ: Yveta Kozarkova tel.: 487 829 326
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7. Preventista soc. patolog. jevt: Ing. Jana Novotna

8. Koordinator SVP: Mgr. Kate¥ina Krenicka

C. Zaméstnanci $koly

a)

b)

c)

ucitelé 1. stupné :

Mgr. Monika Dvorska

Mgr. Radka Policerova

Mgr. Marcela Prochazkova

Mgr. Klara Lojinova
Mgr. Jitka Kubisova
Mgr. Pavlina Sepsova
Mgr. Adéla Hyblerova
Karin Hricova Stekrova
Petra Zahradecka

Pavla Vlasakova DiS

ucitelé I1. stupné:

Ing. Jana Novotna

Bc. Michaela Tykvova
Mgr. Jakub Jandera
Pavlina Pulkrédbkova
Mgr. Martin Pecka

Bc. Michael Kasak
Magdaléna Kulhankova
Mgr. Katetina Krenicka
PaedDr. Zora Hrdinova
Mgr. Helena Hruskova
Nikola Peckova

Mgr. Katefina Koci
Mgr. Katetina Pechkova
vychovatelky SD:

Dana Laslova
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ved. vych

tel.: 487 829 327
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d)

Hana Svejdova
Nikola Peckova

Iva Cernakova

asistentky pedagoga

Sarka Blazejovska
Gabriela Putnova
Iveta Koskova

Iveta Jirkova
Gabriela Kominkova
Martina Ticha

Petra ElidSova
Barbora Kavkova
Michaela Baresova
Lenka Drobna

Jitka HeleSicova

spravni zaméstnanci:

ekonomka:
Monika Kolbekova

uklizecky:

Maria Havlickova
Iveta Kropackova
Olga Pickova
Pavla Bartova
Michala Brizkova
Skolnik:

Vaclav Barta

pracovnice SJ:

Yveta Kozarkova

ved. SJ
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Monika Grohova ved. kucharka
Lenka Bimova
Miroslava Mecéifova

Petra Mertova

9) ulitelky MS:
Milena Tepla ZR
Gabriela Fibich

U

Katefina Hefmanova
Mgr. Ivana Janickova
Katefina Mauermannova

Miroslava Ore$¢akova

h) asistentka pedagoga:

Ivana Kéakonova

i) spravni zaméstnanci MS:

Renata Kyhosova Skolnice
Michaela Joskova Kinafova uklizec¢ka a kuchatka
Martina Tomkova uklizecka a kucharka

VIII. Poskytovani informaci o prospéchu a chovani zaka

Zakonni zastupci zakl jsou informovani o prospéchu a chovani svych déti timto
zpusobem:

1) programem Bakalaf
2) ptes zakovskou knizku
3) telefonicky tfidnim ucitelem, vychovnou poradkyni nebo vedenim skoly

4) moznosti sjednat si konzultaci s nékterym z vyucujicich nebo s vedenim
Skoly

5) tfidni schiizkou (kona se 3x roéné€ — na zacatku zafi, 1x v 1. a 3. ¢tvrtleti)
Na webu skoly jsou rodi¢tim k dispozici e-mailové adresy zaméstnancu $koly.

V piipad¢ radikalniho zhorSeni prospéchu nebo chovéni jsou rodice o vzniklé situaci
vyrozuméni doporu¢enym dopisem.
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IX. Poskytovani informaci o poradenské sluzbé Skoly
Konzulta¢ni hodiny vychovného poradce pro skolni rok 2022/2023

Pondéli 11:00 h - 13:00 h
Stieda 14:00 h—14:30 h
Ctvrtek 13:30h - 14:30 h
Mimo tuto dobu dle dohody.
Kontakt: kabinet vychovného poradce 487 829 338
e-mail: prochazkova@zsmsjizni.cz

X. Hrazeni nakladua

Skolské zafizeni je opravnéno zadat hradu ndkladti spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, nédklady na technické nosi¢e dat, odeslani informace
zadateli. Na zadost zadatele Skola potvrdi pfedpokladanou vysi nakladii a pokladnik
skoly vystavi piijmovy doklad. Uhrada je piijmem $koly.

XI. Sazba naklada na porizeni informace

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 1,50 K¢/A4
Format A4 oboustranny 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny 2,50 K&/A3
Format A3 oboustranny 3,00 K¢&/A3

2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laserové tiskarné 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach 2,50 K¢/A

3. Kopirovani na magnetické nosice

Nenahrané CD 50,00 K¢/1 ks

4. Z.a odeslani formace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

5. Dalsi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

6. Ostatni naklady

Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledavani informace 1 hod. a
za kazdou dalsi zapocatou hodinu 150 K¢/hod.
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8. Pokud je poZadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Skolou, pfedSkolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se naklady ve vySi ceny
prislusného vytisku.

9. Porizeni opisu vysvédceni 50,00 K¢/1 ks

Tento sazebnik plati od 1. 9. 2006

X. Vvroéni zprava

Skola zvetejniuje Vyro€ni zpravu o poskytovani informaci, kterd je soucasti Vyrocni
zpravy Skoly. Vyro¢ni zprava o poskytovani informaci obsahuje:

- pocet podanych Zadosti o informaci
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti
- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu

- vysledky fizeni o sankcich za nedodrZeni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim bez uvadéni osobnich udaji

- dalsi informace vztahujici se k naplnéni tohoto zakona
Poznamka:

Jména pracovniki a jejich privatni telefonni ¢isla Skoly jsou ve Smérnici K poskytovani
informaci zvefejnéna s jejich souhlasem.

Smérnice k poskytovani informaci je zvefejnéna na vSeobecné piistupném misté u
hlavniho vchodu do S8kolni budovy a na webovych strankdch Skoly
http://www.zsmsjizni.cz/

V Ceské Lipé dne 8. 9. 2022 Mgr. Bc. Jan Policer
feditel skoly



